TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAI BAO HIEM HA NOI Déc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 23 thang 04 nam 2023

QUY CHE TO CHUC
DAI HOI PONG €O DONG THUGNG NIEN NAM 2024
CUA TONG CONG TY cO PHAN TAI BAO HIEM HA NOI

Chuong |
NHUNG QUY BPINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi dp dung
Quy ché t8 chic Pai hdi dong ¢6 ddng st dung cho viéc té chic Dai hdi déng cd
ddng thudng nién nam 2024 (Dai hoi) cta Téng Céng ty C6 phan Tai bdo hiém
Ha Noi (Hanoi Re).

Diéu 2: Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cla cdc bén tham gia Dai hdi,
diéu kién, thé thic tién hanh Dai hdi.

Piéu 3: C6 ddng va cdc bén tham gia cé trdch nhiém thuc hién theo cdc quy dinh tai
Quy ché nay.

Chuang Il
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA BAI HOI

Diéu 4: Quyén va nghia vu cua cic cé dong tham du Dai hoi

4.1. Diéu kién tham du Dai hoi:
Tat cd cdc c6 ddng s6 hitu cd phiéu Hanoi Re theo danh sdch c6 ddng do
Trung tdm Iuu ky chdng khodn Viét Nam chdét ngay 22/03/2024 hoac cd
nhan/té chdc dugc ay quyén tham du hgp 1€é.

4.2. Quyén va nghia vu cla cdc c6 ddng du diéu kién khi tham du Dai hdi:

a. Co6 dbng hodc ngudi dudc Uy quyén (sau day goi tat la c6 dong) dén du Dai hoi
can mang theo cdc gidy td sau:

Thong bdo mai hop;

Gidy chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan hodc HO chiéu;

Gidy Uy quyén theo ding quy dinh cla phdp luit vé dan su va phai néu ro tén
cd nhén, t6 chdc dudc Uy quyén va sé lugng cé phan dudc Gy quyén (trudng
hgp dudc Uy quyén tham du Dai héi).

(Trudng hdp cd dbng la cd nhan thi Gidy Uy quyén phai dudc ky bdi c6 déng
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Piéu 5:
5.1.
5.2.

Piéu 6:

dé. Trudng hgp c6 dbng la phdp nhan/té chdc thi Gidy Uy quyén phai dudc
ddng dau va ky bdi ngudi dai dién theo phap ludt cGa phdp nhan/té chic dd).
Sau khi xuat trinh cdc gidy td trén cho Ban kiém tra tu cdch cé déng, cd ddng
dén du Dai hbi dudc nhin Thé biéu quyét (ghi ma cb ddng va sé c6 phan cé
quyén biéu quyét cla c6 dong dd). Gid tri cha Thé biéu quyét ma cd déng dén
du Dai héi tuong Ung Vi ty 1& téng s8 cé phan cé quyén biéu quyét ma cd
ddng dd sd hitu hoac dudc Uy quyén theo dang ky tham du Dai hdi trén téng
s8 ¢6 phan cé quyén biéu quyét cla cdc c6 déng tham du Dai hoi.

Cé dbng cd thé Uy quyén bang van ban cho ngudi nhan Oy quyén thay mat
minh tham du va biéu quyét/bau clr tai Dai héi dong c6 dong.

Cé dbng tham du Dai hdi khi muén phét biéu y kién thao ludn phai dudc su
déng y cla Chu toa, phat biéu ng3n gon va tip trung vao didng nhitng ndi
dung trong tdm can trao déi, phu hdp vdi ndéi dung chuang trinh cda Pai hdi d3
dudc théng qua. Nhitng van dé da dudc ngudi trudc phat biéu thi khéng phat
biéu lai dé tranh trung lap. C6 déng tham du Dai hdi cling cé thé ghi cac ndi
dung vao Phiéu cau hai réi chuyén cho Ban Thu ky Dai hdi.

Cé ddng dudc biéu quyét tat cad cdc van dé thudc thdm quyén cda Dai hdi
déng c6 ddng theo quy dinh tai Diéu 1é cla Hanoi Re.

Cé dbng tdi du hop Dai hdi dong cb ddng sau khi nghe bdo cdo vé cidc ndi
dung can thdng qua sé cling thdo ludn va thdng qua bang biéu quyét.

Trong thdi gian tién hanh Dai hdi, cdc c6 ddng phai tuan thd theo su hudng
dan cha Doan Chu tich, ing x{ van minh, lich su, khdng gy mat trat tu.

C6 ddng dén sau khi Dai hdi da khai mac, sau khi hoan tat thd tuc dang ky,
dugc tham du va tham gia biéu quyét/bau cif cdc ndi dung can biéu quyét con
lai theo chuang trinh Dai hdi da dudc thong qua. Trong trudng hdp nay, hiéu
luc clia nhitng biéu quyét/bau cir da tién hanh khéng bi anh hudng.

Quyén va nghia vu cliia Chu toa, Poan Chu tich

Cha tich H6i déng Quan tri (HDQT) 1a Cha toa cubc hop.

Doan Cha tich dudc bau ra tai Dai hoi, cé nhiém vu:

Diéu hanh céc hoat déng cha Dai hdi theo chuadng trinh da dudc Dai hdi thong
qua. Tién hanh cdc céng viéc can thiét dé Dai hdi dong cd déng dién ra cd trat
tu, phdn dnh dudgc mong mudn cla da s6 cé ddng tham du;

Hudng dan céc dai biéu va Dai héi thdo ludn;

Trinh du thdo va nhitng ndi dung can thiét dé Dai hdi biéu quyét;

Trd I18i nhitng van dé do Dai hdi yéu cau.

Quyén va nghia vu cta Ban Kiém tra tu cich cé déng du DPai hdi

Ban Kiém tra tu céch c6 déng du Dai hdi do Chu tich HDQT Hanoi Re quyét
dinh thanh 14p. Ban Kiém tra tu cidch c6 ddng nhin gidy t& clda cd déng dén
hop dé kiém tra tinh hgp 1é va ddi chiéu vdi danh sdch cé ddng cé quyén du
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hop d3 chét tai thai diém 22/03/2024; Phat céc tai liéu, Thé biéu quyét va
Phiéu biéu quyét. Bdo cdo trudc Dai hdi vé két qua kiém tra tu céch cd dbéng
trudc khi Bai héi chinh thiic dugc tién hanh.

Diéu 7: Quyén va nghia vu cia Ban Thu ky Dai hdi

7.1.
7.2.

C.

Cha toa gidi thiéu Ban Thu ky Dai héi va té chic 18y y kién thdng qua tai Dai hoi.
Ban Thu ky Bai hoi thuc hién cac cong viéc trg gidp theo phan céng ctia Chu
toa, bao gom:

Ghi chép day du, trung thuc céc ndi dung Dai hoi;

Hb trg Doan Chu tich cdng bd du thdo Bién ban va Nghi quyét cta Dai hdi va
théng bdo cla Doan Chu tich gulii dén cdc c6 ddng khi dugc yéu cau;

Tiép nhan phiéu cau hédi clia c6 déng.

Piéu 8: Quyén va nghia vu cha Ban Kiém phiéu

8.1.
8.2.
a.
b.
C.
d.
Piéu 9:
Piéu 10:
10.1.
10.2.
10.3.
10.4.

Cha toa gidi thiéu Ban Kiém phiéu va té chirc 18y y kién thdng qua tai Dai hoi.
Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

Gidi thiéu ndi dung, cdch ghi phiéu bau;

Gidm sdt viéc biéu quyét, bau clr clia cdc cb ddéng tai Dai hoi;

Téng hdp s6 cb phan biéu quyét, bau clr theo titng ndi dung;

Théng bdo két qua cho Cha toa, Ban Thu ky Dai hdi va cdng bd két qua biéu
quyét, bau cl trudc Dai hoi.

Chuang Il
TIEN HANH DAI HOI

Diéu kién ti€n hanh Dai héi

Cudc hop Dai hdi dong cé ddng dugc tién hanh khi cé sé c¢6 déng du hop dai
dién trén 50% téng sb cd phan cé quyén biéu quyét theo danh sich cé ddng
Hanoi Re do Trung tdm Luu ky Ching khodn Viét Nam chdt ngay 22/03/2024.

Trat tu cua Dai hoi

T4t ca cdc c6 ddng dén tham du Dai hdéi an méc chinh té.

Cé ddng khi vao phong Dai hdi phai ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban T8 chic
Dai hdi quy dinh. Tun thi viéc diéu hanh cla Chi toa va Ban t8 chiic Dai hoi.
Khéng hat thuéce 18 trong phong Dai hoi.

Khéng ndi chuyén riéng, khéng sir dung dién thoai di dong trong khi Pai hoi
dién ra. Dién thoai di ddng phai tat hodc khdng dé chudng.
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Piéu 11:

11.1.

11.1.1.
11.1.2.
11.1.3.
11.1.4.
11.15.
11.1.6.

11.2.

11.2.1.

11.2.2.

11.2.3.
11.2.4.

11.2.5.

11.2.6.

11.2.7.

11.2.8.

11.2.9.
11.2.10.

Céch thuc biéu quyét thong qua cédc van dé tai Pai hdi

Tat ca cdc ndi dung trong chudng trinh cta Dai hdi déu phai dudc théng qua
bang cdch 18y y ki€n biéu quyét cdng khai cla tat cd cd déng tham du Dai hdi
bing THE BIEU QUYET, PHIEU BIEU QUYET theo s6 ¢ phan s& hitu/dai dién
s hitu vi/hodc dudc Gy quyédn. M&i cd ddng dugc cip 01 THE BIEU QUYET,
01 PHIEU BIEU QUYET, trong d6 ghi: M3 C8 d6ng; S8 c6 phan cé quyén biéu
quyét/bau cr (s hiru/dai dién sd hitu va/hodc dudc Uy quyén) cla cd déng va
cd déng dau treo chia Hanoi Re.

THE BIEU QUYET: dudc in trén gidy mau xanh, dung dé biéu quyét théng qua
cac n6i dung sau:

Théng qua Quy ché té chiic Dai hdi déng cé déng thudng nién nam 2024;
Thong qua thanh phan Doan Cha tich Dai hoi;

Thong qua Chuadng trinh nghi su;

Théng qua thanh phan Ban Thu ky Dai hdi va Ban Kiém phiéu;

Théng qua Bién ban va Nghi quyét Dai hdi dong cé dbng;

Théng qua céc van dé khdac (néu cd).

PHIEU BIEU QUYET: dudc in trén gidy mau trdng, dung dé bidu quyét thong
qua cdac ndi dung sau:

Théng qua Bdo cdo két qud hoat déng kinh doanh ndm 2023 va K& hoach
kinh doanh nam 2024;

Théng qua Bdo cdo hoat ddng cia HDQT ndm 2023; Phudng hudng, k& hoach
hoat dong ctia HBQT nam 2024;

Théng qua Bdo cdo tai chinh d3 dudc kiém todn nam 2023;

Théng qua Phuadng dn phan phdi Igi nhudn nam 2023 va ké hoach phan phdi
Igi nhuan nam 2024;

Théng qua viéc lua chon don vi kiém todn ddc 1dp dé kiém todn Bdo cdo tai
chinh nam 2024;

Thong qua Bdo cdo chi tra thu lao nam 2023 va du todn thu lao nam 2024 cua
HDQT;

Théng qua Bdo cdo vé tinh hinh s dung vén sau khi tdng vén diéu I& 1én
1044 ty dong;

Théng qua Stra d6i b6 sung Quy ché ndi bé vé Quan tri cobng ty va Quy ché
hoat déng Hoi dong quan tri;

Thong qua Bdo cdo cda thanh vién déc lap HDQT,;

Théng qua Céc van dé khdc thubéc thdm quyén ciia DPHDCD.
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Piéu 12:

Piéu 13:;
13.1.

13.2.
Piéu 14:

Thdng qua Quyét nghi cia Pai hdi dong c6 déng

Céc Quyét nghi clda Pai héi déng c6 déng dudc thdng qua theo quy dinh tai
Diéu 1é cha Hanoi Re va Ludt Doanh nghiép hién hanh.

Chuadng IV
KET THUC DAI HOI

Bién ban va Nghi quyét cuéc hop Dai hdi dong c6 déng

Bién ban va Nghi quyét hop Dai hdi dong cé ddng phai Iap xong va thdng qua
trudc khi bé& mac Dai hoi.

Bién ban va Nghi quyét hop Dai hdi déng cd déng phai dudc luu gilr tai Hanoi Re.
Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay gébm 14 (mugi bon) Diéu, dugc doc cdng khai trudc Dai hdi dong
cd dbéng va cé hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc Dai hdi dong cé ddng thudng
nién nam 2024 biéu quyét thong qua.

TM. HOI DONG QUAN TR|
CHU TICH
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