PVi

BANG MO TA CONG VIEC

Chuc danh cdng viéc: Chuyén vién khai thac Tai bao hiém

Khéi: Kinh doanh Phong: Kinh doanh

Dia diém lam viéc: Toéa nha PVI, s6 1 Pham Vin Bach, P. Yén Hoa, Q. Cau Gidy, Ha Noi

Chtic danh cap trén tryuc tiép: Lanh dao phong

I. MUC PiCH CONG VIEC

1. Pam bao két qua va hidu qua khai thac tai bao hiém theo nghiép vu va theo nhém khach hang duoc phéan cong.

2. Pam béo cac thu tuc khai thac tai bao hiém duoc thuc hién tuan tha dang quy trinh, quy ché, quy dinh
cua PVI Re va cua Phap luat.

3. Thuc hién bao cao dtng, du va kip thoi

4. Thuc hién cac cong viéc dugce phan cong

5. Hoan thanh cac muc ti€u cong viéc dugc giao.

I1. VI TRIi TRONG TO CHUC

TONG GIAM POC

GIAM POC KHOI
KINH DOANH

TRUONG PHONG

CHUYEN VIEN
KINH DOANH




I11. NHIEM VU

STT NOI DUNG CONG VIEC

1 Tryc tiép kinh doanh tai bao hiém theo nhiém vu dwoc phan cong va tudn tha quy trinh, quy dinh
cta cong ty

2 Thuc hién marketing d6i voi cac khach hang theo chinh sach cua Cong ty

3 | Theo ddi thyc hién hop dong tai bao hiém va quan 1y cong no thudc nhiém vy dugc phan cong

4 | Thuc hién cac cong viée ndi bo ciia Phong/Khdi: Bao céo, xay dung ké hoach kinh doanh, tham gia
cac nhom du an...

5 Tham gia cac hoat dong tap thé cua Cong ty va cac chuyén cong tac theo yéu cau cua Lanh dao
Cong ty

6 Béo céo Truong phong/GD khbi KD/Tong giam ddc trong pham vi cong viée duoc giao

7 Céc nhiém vu khac duoc Lanh dao Phong, Khdi, Cong ty giao

IV. PIEU KIEN LAM VIEC

S6 ngay 1am viéc trong tuan: 05 ngay, tir thir 2 dén tht 6 hang tuan.

Thoi gian lam viéc trong ngay nhu sau:

=  Séng tir 08 gio (8h30) dén 12 gio.
=  Chiéu tir 13 gid dén 17 gio (17h30)

- Cong ty trang bi cac phuong tién 1am viéc: Pién thoai ban, may vi tinh, van phong pham.
- Thu nhap: Khoang 300 tri¢u/nam - 600 tri¢u/nam (tiy theo nang lyc va kinh nghi¢m).

- DPuogc dao tao trong nudc va quéc té.

- Cac ché d6 h trg khac theo chinh sach Cong ty va quy dinh ctia Nha nudc:

+ {\n séng, an truwa, nghi mat, sinh nhat, cac dip 20/10, 8/3, Trung thu, 1/6, Tét Duong lich, Tét
Am lich....

+ DPong phyc hang nam;

+ Bao hiém con nguoi trach nhiém cao (PVI Care);

+ Bao hiém x4 hoi.

VII. CAC YEU CAU CAN CO CHO VI TRi NAY

1 | Gi6i tinh / D9 tudi / Ngoai hinh / Strc khoe —  Dudi 40 tudi

2 | Trinh d6 hoc vén / chuyén mén —  Tét nghiép dai hoc chuyén nganh ky thuat, tai
chinh, bao hiém, thuong mai

3 | Trinh d6 ngoai ngit / tin hoc —  Thanh thao tin hoc van phong (Words, Excel,

Powerpoint);

—  Tiéng Anh: Thanh thao trong str dung Tiéng
Anh (tuong duong IELTS 6.0);




4 | Nang luc / k¥ nang

Giao tiép tot;
Giai quyét cdng viéc doc lap;

K§ ning dam phan, 1am viéc nhom, thuyét
trinh;

5 | S6 nim kinh nghiém yéu cau trong cong viéc

T4i thiéu 2 nam kinh nghiém trong linh vyc Xay
dung, tai chinh, bao hiém, tai bao hiém

6 | Cac yéu cau khac (néu co)

Trung thuc va c6 dao dirc nghé nghiép;

Chiu dugc ap luc cong viéc cd cuong do cao;

7 | Uutién

Nam gioi;

Tt nghiép dai hoc chuyén nganh K§ thuat;

CQ kinh nghiém lam viéc trong linh vuc bao
hiém/Tai bao hiém:;

Tiéng Anh tot;

Co nang khiéu 4m nhac, thé thao;

LIEN HE: Ms. Ha — Chuyén vién phong Téng hop — Pau tw, Khéi Hoat dong

SPT: 0989195909
Email: halt@pvire.com.vn




